C I M A

_CONFERENCE INTERAFRICAINE
"DES MARCHES D’ASSURANCES

CONSEIL DES MINISTRE DES
ASSURANCE

REGLEMENT Ng.i;;.;.—;..:-h..G.ﬂ..O..g/uMA/PCMA/cE/selzoos
PORTANT OBLIGATION D’ETABLIR DES BORDEREAUX ET ETATS MODELES PAR LES
COURTIERS ET AGENTS GENERAUX D’ASSURANCES DES ENTREPRISES FAISANT PARTIE D’UN
GROUPE D’ ASSURANCE

LE CONSEIL DES MINISTRES

Vu le Traité instituant une Organisation intégrée de I’Industrie des Assurances dans les
Etats Africains et notamment en ses articles 6, 39, 40, 41 et 42,

Vu Uannexe 1 du Traité portant code des assurances des Etats membres de la Conférence
Interafricaine des Marchés d’Assurances (CIMA) notamment en ses articles 534-1 et 534-2
(ou en son livre V),

Vu lannexe 2 du Traité portant missions et statut des Directions Nationales des
Assurances notamment en son 2) attributions spécifiques,

Vu le Communiqué final du Conseil des Ministres du 24 septembre 2002 adoptant le guide
de controle des intermédiaires d’assurances,

Vu le compte rendu des travaux du Comité des Experts de la Conférence Interafricaine
des Marchés d’Assurances (CIMA) des 25, 26, 27, et 28 mars 2008,

Aprés avis du Comité des Experts,

Considérant que les intermédiaires d’assurances notamment les agents généraux
d’assurances et les courtiers d’assurances jouent un role important dans le
développement des assurances dans les pays membres de la CIMA,

Considérant la volonté des Etats membres de faciliter les conditions d’un développement
sain et équilibré des marchés d’assurances,

Considérant que la gestion courante des intermédiaires d’assurances peut avoir un
impact sur la solvabilité des sociétés d’assurances et sur leur capacité a faire face a leurs
engagements vis-a-vis des assurés et bénéficiaires des contrats d’assurances,

Considérant que le contréle sur piéces et sur place des intermédiaires d’assurances prévu
a Uarticle 534-1 du code des assurances nécessite la mise en place d’instruments de
controle efficients,
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_ ARRETE :
Le Reglement qui suit :

TITRE | : DISPOSITIONS GENERALES

CHAPITRE PREMIER : LES BORDEREAUX

Article premier : Bordereaux d’émission de primes et de commissions.

Les courtiers et agents généraux d’assurances doivent tenir par compagnie d’assurances un
bordereau mensuel d’émission, d’encaissement, d’arriérés de primes et des commissions sous un
numérotage continu pouvant comprendre plusieurs séries, sans omission ni double emploi, les
avenants successifs eétant rattachés a la police d’origine, soit affecter aux assurés ou sociétaires
des numeéros continus répondant aux mémes exigences.

Les informations relatives a ces documents doivent étre a tout moment d’un acces facile et
comporter au moins les éléments suivants :

- soit numéro de la police ou de l’avenant, soit numéro de ’assuré ou du sociétaire avec
toutes les polices ou avenants le concernant ;

- date de souscription, durée du contrat ;

- nom du souscripteur, de |’assuré ;

- date et heure de la prise d’effet stipulée au contrat ;

- catégories et sous-catégories d’assurance ;

- montant des limites de garantie, du capital ou de la rente assurée ;
- montant de la prime nette ;

- montant des accessoires ou cout de police ;

- montant de la taxe ;

- montant de la prime totale ;

- montant de la commission afférente a la prime.

Article 2 : Bordereau d’annulation de primes et de commissions

Un bordereau d’annulation de primes et de commissions doit-étre tenu dans les mémes
conditions que dans ’article premier.

Article 3 : Bordereau d’encaissement des primes

Les agents généraux d’assurances et les courtiers d’assurances disposant d’un mandat
d’encaissement express prévu a l'article 541 du code des assurances doivent tenir un bordereau
mensuel d’encaissement des primes par compagnie d’assurances. Il comprend les éléments
suivants :

- soit numeéro de la police ou de |’avenant, soit numéro de [’assuré ou du sociétaire avec
toutes les polices ou avenants le concernant ;

- date de souscription, durée du contrat ;

- nom du souscripteur, de [’assuré ;

- date d’encaissement des primes ;

- catégories et sous-catégories d’assurance ;

- montant de la prime nette ;

- montant des accessoires ou colit de police ;

- montant de la taxe ;

- montant de la prime totale ;

- montant total de la prime encaissée ;

- montant de la commission afférente a la prime.

A ce bordereau doivent étre jointes les quittances de reversement des primes encaissées.
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Article 4 : Bordereau de reversement des primes

Les agents généraux d’'assurances et les courtiers d’assurances disposant d'un
mandat d’encaissement express prévu a l'article 541 du code des assurances
doivent tenir un bordereau mensuel de reversement des primes par compagnie
d’'assurances. |l comprend les éléments suivants :

- soit numéro de la police ou de l'avenant, soit nhumero de l'assuré ou du
sociétaire avec toutes les polices ou avenants le concernant ;

- date de souscription, durée du contrat ;

- nom du souscripteur, de l'assuré ;

- date et heure de la prise d'effet stipulée au contrat ;

- catégories et sous-catégories d'assurance ;

- montant de la prime nette ;

- montant des accessoires ou colt de police ;

- montant de la taxe ;

- montant de la prime totale ;

- montant de la prime totale reversee.

Article 5 : Bordereau des arriérés de primes

Les agents généraux d’assurances et les courtiers d’assurances disposant d’'un
mandat d’encaissement express prévu a l'article 541 du code des assurances
doivent tenir un bordereau mensuel des arriérés de primes par compagnie
d’assurances. Ce bordereau comprend les élements suivants:

- date de souscription, durée du contrat ;

- nom du souscripteur, de l'assuré ;

- nom ou code de la compagnie d’assurance;

- catégories et sous-catégories d'assurance ;

- montant des arriérés de I'exercice précédent ;
- montant des paiements de |'exercice ;

- montant des arriérés de I'exercice ;

Article 6 : Bordereau des sinistres payés

Les agents généraux d’assurances et les courtiers d’assurances disposant d’'un
mandat express de gestion des sinistres doivent produire a la fin de chaque
exercice un bordereau de sinistres payés sous un numeérotage continu pouvant
comprendre plusieurs séries par exercice de survenance ou en en transports,
par exercice de souscription. Ce bordereau doit étre a lecture directe et
comprendre les éléments suivants par compagnie d’assurances:

- date et numéro de l'enregistrement ;

- numéro de police ;

- nom de l'assuré ;

- date de I'événement ;

- catégories ou sous-catégories de la garantie ou des garanties mises en
Jeu;

- désignation des victimes ou des bénéficiaires ou adversaires ;

- montant de [I'évaluation au cours de I'exercice précédent ou premiere
estimation ;

- montant des paiements effectués au cours de I'exercice ;

- I'évaluation des sommes restant a payer.

Article 7 : Bordereau des recours encaissés

Les recours encaissés ou sauvetages donnent lieu a un traitement paralléle et
similaire que celui de l'article 6.
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CHAPITRE 2 : LES ETATS MODELES

Article 8 : Renseignements généraux conformément a I'annexe | du présent
reglement

Les renseignements généraux du dossier annuel a produire au Ministre en
charge des assurances dans I'Etat membre ou ils ont été agréés par les

courtiers d’assurances sont les suivants :

a)

b)

d)

9)

h)

)

la raison sociale de I'entreprise, son adresse, la date de sa constitution, les
modifications apportées aux statuts en cours d'exercice, et, si de telles
modifications sont intervenues, un exemplaire a jour des statuts, la copie de
agrément délivré par le Ministére en charge du secteur des assurances et
le traité de nomination pour I'agent général d’assurance.

les noms, date et lieu de naissance, nationalité et domicile des membres du
Conseil d'administration (ou de tout autre organe dirigeant) et du personnel
de direction ; les professions des membres du Conseil d'administration et
les grades ou fonctions du personnel de direction ;

la liste des branches d’assurance pratiquées dans le pays concerné ainsi
que toute autre activité industrielle et commerciale et les références de
I'autorisation du Ministre en charge du secteur des assurances qui y donne
droit;

la liste des pays ou I'entreprise travaille et les branches qu'elle y pratique, la
date de l'agrément par les autorités de contréle de ces pays si cet agrément
existe, et 'année du début de I'exploitation ;

la liste des en;reprises_ d'assurance, de réassurance ou de capitalisation
avec lesquelles ils entretiennent des relations ;

le rapport du Conseil d'administration et du Conseil de surveillance (ou de
tout autre organe dirigeant) et les rapports des commissaires aux comptes a
I'assemblée générale des actionnaires ou associés ;

le montant de la caution prévue a l'article 525 du code des assurances, le
nom de l'etablissement de crédit ou de I'entreprise d’assurances ayant
fourni cette caution, le montant des fonds pergus au cours des douze
derniers mois précédent le mois de la date de souscription ou de
reconduction de 'engagement de caution ;

Le nom de la compagnie d’assurance assurant sa responsabilité civile pour
les courtiers et sociétés de courtage d’assurance;

un tableau indiquant les modifications apportées au cours de l'exercice au
capital social (versements, appels, augmentations ou réductions,
remboursements) ;

un tableau indiquant l'effectif, au dernier jour de I'exercice, du personnel
salarié de l'entreprise dans le pays concerné ventilé en "personnel de
direction et cadres”, "agents de maitrise", "employés", "total du personnel
salarie.
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Article 9 : Les états financiers imposés par I'Acte uniforme relatif au droit
comptable et systeme comptable de I'OHADA en fonction de la taille de
I'entreprise conformément a I'annexe Il du présent reglement

Le dossier annuel a transmettre au Ministre en Charge du secteur des
assurances par les courtiers d’assurances doit comporter les états financiers et
comptables suivants imposés par 'Acte uniforme relatif au droit comptable et
systeme comptable de 'OHADA :

a) le bilan;

b) le compte d'exploitation generale ;

c) le tableau des ressources et des emplois ;

d) I'état annexé ;

e) le supplément statistique qui compléte et commente le bilan et le compte
de résultat.

Article 10: L'état de ventilation des émissions, des encaissements et des
commissions de l‘'exercice et des exercices antérieurs

Les agents genéraux d’assurances et les courtiers d'assurances doivent tenir
un état de ventilation des émissions, des encaissements et des commissions de
|‘'exercice et des exercices antérieurs

Les émissions, les encaissements et les commissions de I'exercice et des
exercices anterieurs seront ventilés dans les catégories suivantes :

a) accidents corporels et maladie (dont accidents du travail) ;
b) veéhicules terrestres a moteur : responsabilité civile ;
c) vehicules terrestres a moteur : autres risques ;

d) incendie et autres dommages aux biens ;

e) responsabilité civile générale ;

f) transports aériens ;

g) transports maritimes ;

h) autres transports ;

i) autres risques directs dommages ;

k) assurance sur la vie humaine : grande branche ;

[) assurance sur la vie humaine : collectives ;

m) assurance sur la vie humaine : complémentaires ;
0) assurance sur la vie humaine : autres risques ;

p) capitalisation ;
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Accidents Autres Risques
corporels | RC VTAM VTAM Incendie | etc....

Primes émises de I'exercice

Commissions de l'exercice

Taux de commissions

Commissions encaissées de I'exercice

Commissions encaissées exercices antérieurs

Total Commissions encaissées

Encaissements de primes de I'exercice

Encaissements de primes exercices antérieurs

Total Encaissements de primes

Article 11 : L'état de ventilation par exercice de souscription et par branche des
primes arriérées, encaissements et annulations

Les agents généraux d’assurances et les courtiers d’assurances doivent tenir
un état de ventilation par exercice de souscription et par branche des primes
arriérées, encaissements et annulations

Exercice de souscription
Exercice d'inventaire TOTAL
(1)Arriérés au 31 déc. précédent
(2) Emission

(3) Annulation

(4) Encaissement

Arriérés (1)+(2)-(3-(4))

(1)Arriérés au 31 déc. précédent
(2) Emission

(3) Annulation

(4) Encaissement

Arriérés (1)+(2)-(3-(4))

(1)Arriérés au 31 déc. précédent
(2) Emission

(3) Annulation

(4) Encaissement

Arrigres (1)+(2)-(3-(4))

(1)Arriérés au 31 déc. précédent
(2) Emission

(3) Annulation

(4) Encaissement

Arriérés (1)+(2)-(3-(4))

(1)Arriérés au 31 déc. précédent
(2) Emission

(3) Annulation

(4) Encaissement

Arrigrés (1)+(2)-(3-(4))

Article 12 : Le compte courant compagnies d’assurances

Les agents généraux d’assurances et les courtiers d’assurances doivent tenir
un compte courant mensuel des opérations qu'ils effectuent avec les
compagnies d’assurances.
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Ce compte courant par compagnie d'assurances comprend les éléments
suivants :

LIBELLE N° PIECE | DATE DEBIT CREDIT

Solde a Nouveau Do par la Cie Da ala Cie

Ancien retard (Arriérés) Commissions Primes

Bordereaux des émissions comptant Commissions Primes

Bordereaux des émissions terme Commissions Primes

Quittances en retour Primes Commissions

Bordereaux des réglements Paiements de sinistres Recours

Opérations diverses Autres frais engageés par l'interméd. | Autres frais engagés par la Cie
Mouvements de fonds Fonds adressés par linterméd. Fonds adressés par la Cie.
Nouveaux retard (arriérés) Primes Commissions

Solde exigible ou da par la Cie D( a la Cie Da par la Cie

TITRE Il : DISPOSITIONS FINALES

Article 13 : Délai de transmission du rapport annuel

Les agents généraux d'assurances et les courtiers d’assurances doivent
adresser un compte rendu annuel au Ministre en charge du secteur des
assurances dans I'Etat membre contenant les états modéles ci-dessus ainsi
que toute autre information que pourrait demander les autorités de contréle des
assurances au plus tard le 1" ao(t de chaque année.

Article 14 : Entrée en vigueur

Le présent reglement qui prend effet le 1° janvier 2010 sera publié dans le
Bulletin Officiel de la CIMA.

Fait a Paris le 02 avril 2008
Pour le Conseil des Ministres,

Le

Président
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